REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY KONTAKTOW NAUCZYCIELI
Z RODZICAMI w SZKOLE PODSTAWOWE]
w BOLKOWIE

zatqcznik nr 01 do Zarzqdzenia nr 5/2025/2026
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Bolkowie z dn. 27.11.2025r.

Regulamin okreslajacy
zasady kontaktow nauczycieli z rodzicami / prawnymi opiekunami obowiazujace
w Szkole Podstawowej im. II Armii Wojska Polskiego w Bolkowie

1. Z.alozenia ogolne

1. Regulamin dotyczy dyrekcji, nauczycieli, specjalistow, wychowawcow, rodzicow/
prawnych opiekunow.

2. Ustalona kolejno$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci
ma na wzgledzie dobro procesu dydaktycznego oraz wprowadzenie jednolitego systemu
wspotpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami w zakresie wzajemnej komunikacji.

3. Rodzic/prawny opiekun ma prawo do informacji na temat swojego dziecka. Informacje
takie przekazuje wychowawca, inny nauczyciel lub specjalista w formie ustnej podczas
zebran klasowych, konsultacji, spotkan indywidualnych, droga elektroniczng przez
e- dziennik lub telefonicznie.

4. Wszelkich informacji  dotyczacych  ucznia/dziecka udziela si¢  wylgcznie
rodzicom/prawnym opiekunom, pracownikom szkoty zaangazowanym w proces
wychowawczy 1 edukacyjny danego ucznia/dziecka. Udzielanie jakiejkolwiek informacji
na temat ucznia/dziecka innej osobie wymaga stosownego upowaznienia ztozonego
u wychowawcy klasy/grupy.

5. Miejscem kontaktow rodzicow z nauczycielami, wychowawcami, specjalistami jest
szkota/oddziat przedszkolny, w uzasadnionych przypadkach miejsce zamieszkania
ucznia. Wyklucza si¢ uzyskiwanie informacji o uczniu/dziecku od nauczycieli poza
budynkiem szkoty (na ulicy, w sklepie, itp.).

6. Wychowawca, nauczyciel klasy/grupy lub specjalista utrzymuje kontakt z rodzicami

poprzez:
. zebrania,
. pisemne informacje o postepach i zachowaniu ucznia/dziecka poprzez dziennik
elektroniczny
. indywidualne, uméwione z wyprzedzeniem, spotkania na terenie szkoty/oddziatu
przedszkolnego,

. w szczegolnych przypadkach wychowawcy moga udziela¢ informacji
telefonicznie.

7. Rodzice majacy zastrzezenia do zachowania innego dziecka na terenie
szkoly/oddzialu przedszkolnego sa zobowiazani przekaza¢ swoje uwagi wylacznie do
wychowawcy klasy/grupy lub innego pracownika pedagogicznego. Niedozwolona
jest bezposrednia interwencja rodzica w stosunku do ucznia/dziecka.

8. W przypadku zaistnialej sytuacji spornej kazda ze stron (pracownik pedagogiczny/rodzic)
zobowigzana jest do kulturalnego wyrazania swojej opinii. Kazde naruszenie godnosci
uczestnikow spotkania moze by¢ przekazywane odpowiednim stuzbom.
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10.

11.

12.
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Sytuacje konfliktowe majace miejsce poza terenem szkoly/oddziatu przedszkolnego lub
na zajeciach pozalekcyjnych prowadzonych przez podmioty zewnetrzne nalezy wyjasnic¢
z osobami prowadzacymi zaj¢cia lub bezposrednio z opiekunami/rodzicami dzieci.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci, rodzice nie przebywaja na korytarzach
szkolnych/przedszkolnych lub przy salach lekcyjnych. Oczekuja na dziecko w ,,strefie
rodzica”, ktora znajduje si¢ w szkole na parterze przy portierni szkoty oraz w oddziale
przedszkolnym w holu przy wejsciu. Dopuszcza si¢ przyprowadzanie przez rodzicow
dziecka do szatni w oddziale przedszkolnym oraz do sali lekcyjnej ucznia klasy 1 w
okresie adaptacyjnym trwajacym od poczatku wrzesnia do konca pazdziernika.

Rodzice moga przebywac na terenie szkoty/oddzialu przedszkolnego, gdy na wniosek
nauczyciela/wychowawcy klasy wspomagaja proces wychowawczy uczestniczac
imprezach 1 uroczystosciach organizowanych na rzecz klasy 1 szkoty.

Kazde wejscie rodzica do szkoty jest odnotowywane w ksiedze wejs¢ na portierni.
Rodzice i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktow i wspodlpracy, przestrzegaja
powyzszego regulaminu.

II. Kontakt bezposredni

Kontakty rodzicow z nauczycielami odbywajg si¢ wedtug ustalen zaakceptowanych przez
rodzica/prawnego opiekuna na pierwszym spotkaniu z rodzicami.
Informacje o zebraniach z rodzicami zamieszczane sg na stronie internetowej szkoty oraz
przekazywane przez wychowawcy klas za pomoca e-dziennika.
Spotkania odbywaja si¢ w formie:

e zebran ogdlnych z rodzicami,

e zebran ogdlnych z rodzicami i zaproszonymi specjalistami,

e zebran klasowych z rodzicami,

e spotkan indywidualnych z rodzicami,

e innych spotkan wynikajacych z potrzeb rodzicéw i nauczycieli.
W przypadku, gdy rodzic/prawny opiekun nie moze wzig¢ udzialu w spotkaniu
z przyczyn od niego niezaleznych, powinien skonsultowaé si¢ z wychowawca w innym
ustalonym wspdlnie terminie.
W  przypadku nieobecnosci rodzica/prawnego opiekuna na dwodch zebraniach
wychowawca moze wezwac go do szkoty w formie pisemnej (zatacznik nr 2).
Miejscem kontaktow nauczycieli, wychowawcow, specjalistow 1 rodzicow na terenie
szkoty/oddzialu przedszkolnego sa sale lekcyjne/grup, pokdj nauczycielski oraz gabinety
(dyrektora, nauczycieli specjalistow).
Indywidualne rozmowy pracownikéw pedagogicznych z rodzicami nie powinny zaktocac
pracy dydaktyczno — wychowawczo - opiekunczej szkoly/oddziatu przedszkolnego.
Moga one odbywac si¢ przed lub po lekcjach/zajeciach, po wczesniejszym ustaleniu
terminu odpowiedniego dla obu stron. Nauczyciel nie udziela informacji rodzicom
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w trakcie prowadzonych przez siebie zaj¢¢ szkolnych/przedszkolnych, w tym
rowniez w trakcie pelnienia dyzurow miedzylekcyjnych.

8. W sytuacjach tego wymagajacych nauczyciel/wychowawca/specjalista zaprasza rodzica
na spotkanie indywidualne. Jezeli rodzic dwukrotnie odmoéwi przybycia, wzywany jest
w formie pisemnej (zatgcznik nr 2).

9. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, w zebraniach lub spotkaniach
indywidualnych moga wzig¢ udzial osoby trzecie, np. pedagog, psycholog szkolny,
specjalista, dyrektor szkoty.

III. Kontakt droga elektroniczna

1.  Jednym ze sposobdéw informowania rodzicow o biezacych i okresowych wynikach
w nauce, zachowaniu oraz innych sprawach dotyczacych funkcjonowania dziecka
w szkole/oddziale przedszkolnym i jest komunikator w dzienniku elektronicznym.

2. Komunikator nie sluzy do wyrazania prywatnych opinii, stanowisk czy tez
reprezentowania wtasnych pogladow.

3. W przypadku braku dostgpu do Internetu, a tym samym do dziennika elektronicznego
rodzic bezposrednio kontaktuje si¢ z wychowawca, nauczycielem, specjalista,
po wczesniejszym ustaleniu terminu.

4.  Kazdy rodzic, po otrzymaniu loginu i hasta, ma obowigzek niezwlocznie zarejestrowac
si¢ na stronie dziennika elektronicznego i systematycznie odczytywac otrzymywane
komunikaty. Potwierdzeniem zapoznania si¢ z komunikatem jest informacja zwrotna od
rodzica, nauczyciela lub elektroniczne potwierdzenie odczytania wiadomosci.

5. Jezeli wymaga tego komunikat wystany przez e-dziennik, osoby zainteresowane
(nauczyciel, rodzic, inne osoby) maja obowiazek w ciggu trzech dni udzieli¢ informacji
zwrotne;.

6. W przypadku nieobecnos$ci nauczyciela, wychowawcy, specjalisty, dyrekcji
np. zwolnienie lekarskie, termin odpowiedzi moze zosta¢ wydluzony do momentu jego
powrotu do pracy lub do momentu wyznaczenia przez dyrektora jego zastepcy.

7.  Wynikle w czasie kontaktu sprawy trudne lub tez wymagajace udziatu osob trzecich
(nauczyciela przedmiotu, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty) nalezy rozwigzac
niezwlocznie. W celu sprawnego znalezienia rozwigzania osoby zainteresowane moga
zosta¢ poproszone o bezposredni kontakt.

IV. Kontakt telefoniczny i SMS

1. Celem wilasciwego obiegu informacji rodzice sa zobowigzani przekaza¢ wychowawcy
klasy/grupy numery kontaktowe telefonéw i1 na biezaco je uaktualnia¢ w sekretariacie
szkoty lub u wychowawcy klasy/grupy.
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2. Kontakt telefoniczny, SMS-owy stosuje si¢ tylko w uzasadnionych i pilnych sytuacjach,
na zasadach ogdélnie przyjetych spotecznie.

3. Telefoniczna informacja o naglej potrzebie odebrania dziecka ze szkoty/oddziatu
przedszkolnego przekazana zostaje przez sekretarza szkoly lub wychowawcg.

4. Kontaktowanie si¢ z nauczycielem poprzez jego prywatny numer telefonu odbywa si¢
tylko 1 wylacznie za zgodg nauczyciela i na zasadach przez niego okreslonych. Kontakty
te nie majg charakteru korespondencji stuzbowe;.

V. Kolejnos¢ kontaktow miedzy rodzicami a szkola

1. W przypadku uzasadnionej potrzeby wszelkie zapytania dotyczace ucznia/dziecka, nalezy
kierowa¢ osobiscie lub przez dziennik elektroniczny (zgloszenia telefoniczne nie beda
rozpatrywane) w nastepujacej kolejnosci do:

I.  wychowawcy klasy,
II.  nauczyciela przedmiotu, nauczyciela w §wietlicy,
II.  pedagoga lub psychologa szkolnego, a w wyjatkowych przypadkach, po
przebyciu wskazanej drogi stuzbowej do dyrektora szkoty.

VI Dokumentowanie kontaktow
. Oceny oraz informacje dla rodzicow/prawnych opiekunéw nauczyciel wpisuje w dzienniku

elektronicznym, a rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z nimi.

2. Obecnos¢ rodzica na zebraniu klasowym/grupowym wychowawca odnotowuje w
dzienniku elektronicznym.

3. Informacja o temacie rozmowy zostaje kazdorazowo odnotowana w dzienniku
elektronicznym.

4. W razie potrzeby nauczyciel sporzadza notatke stluzbowsa (zalacznik nr 1 — , Notatka
stuzbowa ze spotkania z rodzicem/opiekunem prawnym”), ktéra nastepnie przechowywana
jest w jego dokumentacji.

5. Wychowawca prowadzi dokumentacj¢ wspotpracy z rodzicami.

6. Sekretariat wydaje wychowawcom druki pisemnych zawiadomien do rodzicéw (zatacznik
nr 2 ,,Zawiadomienie rodzica o koniecznosci spotkania”).
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/zatacznik nr 1/

NOTATKA SLUZBOWA ZE SPOTKANIA Z RODZICAMI/ OPIEKUNAMI PRAWNYMI
UCZNIA

podpis rodzica/prawnego opiekuna podpis wychowawcy/nauczyciela
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/zatacznik nr 2/

pieczatka szkoty Bolkow, dnia..........c.oooviiiinn. I.

ZAWIADOMIENIE RODZICA O KONIECZNOSCI SPOTKANIA

(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Prosze o obowigzkowe przybycie do szkoty w dniu..................... 0godz. .......coeviiiin.l.

w celu

Prosz¢ o potwierdzenie przybycia w ww. terminie poprzez komunikator w dzienniku
elektronicznym lub telefonicznie w sekretariacie szkoty.

W przypadku braku mozliwos$ci stawienia si¢ prosz¢ w ciggu 3 dni od otrzymania niniejszego
pisma o kontakt telefoniczny pod nr 757413211, aby ustali¢ inny, dogodny dla obu stron
termin spotkania.

( czytelny podpis )



